
Atelier « Accompagner les démarches administratives, demandes de subventions et agréments » 

La maîtrise des démarches administratives reste une difficulté majeure des associations, notamment dans un contexte de 
dématérialisation. 
→ Accompagnement : constats et problématiques 

 
Résumé des échanges 

 

 IMPORTANT A SUIVRE / A AVOIR / A 
METTRE EN PLACE 

PLUTOT IMPORTANT 
INTÉRESSANT MAIS MOINS 

URGENT 
NON NOTÉ 
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pratiques 

- Permanence dans les maisons France 
service 

- Transfert de méthode de non faire à la 
place de 

- Qualité de la réponse 
- Centralisation de la réponse et 

globalisation 
- Formation de bénévoles 

- Accompagnement 
calibré de son « label » 
et de ses moyens » 

- Module de formation 

- Affiliation = accompagnement 
complet 

- Pas « juriste » ou « avocat » 
mais ressources 

- Information réglementation 
en tout genre  

Freins et 
faiblesses 

- Manque de tuilage / transmission des 
infos et documents lorsque les équipes 
dirigeantes changent 

- Fracture numérique 
- Lourdeur des démarches 

administratives 

- Complexité du paysage 
institutionnel et 
réglementaires et des 
changements 

 

- Non intuitivité 
- Millefeuille vs réseau 

Idées, besoins - Formation du niveau information   

- Faciliter les démarches 
administratives en fonction 
de la taille des assos 

- Mode d’emploi déclarations 
modification (pdf / mooc) 
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Postures et 
pratiques 

- Atelier ressources approche méthodo 
des différents dispositifs de 
financement 

- Vulgarisation du vocabulaire 

- Méthodologie de projet  
- Aide à la réalisation d’un 

budget  
- Hotline sur les plateformes 

- Apprendre à faire des bilans 
- Initiation et sensibilisation 

aux contributions volontaires 
en nature 

Freins et 
faiblesses 

- Dématérialisation multiplicité des 
plateformes et des formulaires 

- Politique de « l’appel à projet »  
 

- Capacité à rendre compte 
(mesures d’impact et 
indicateurs 

- Bilan financier, demande de 
documents 

- complexité des financements 
- délais courts 
- avance de trésorerie 

- portage en consortium 
- absence de visibilité sur le 

long terme 
 

Idées, besoins 

- Base de données des différentes 
subventions 

- Calendrier des diféérentes demandes 
de subventions 

- Subventions pluriannuelles 

  

- Mooc pas à pas de mon 
compte asso 

- Vulgarisation vocabulaire 
- basicompta, assoconnect, 

yapla 
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Postures et 
pratiques 

- Orientation vers les bonnes personne 
ressources    

- « visite apprenante » partir de 
son expériences / ses 
pratiques 

- Information + conseil en 
fonction du projet  

Freins et 
faiblesses 

- Méconnaissance des types d’agréments   
- Utilité ? 
- Crainte de la difficulté 

Idées, besoins 

- Travailler sur un territoire donné et 
orienter vers le bon interlocuteur 

- Visites apprenante pour modèle 
- Guide internet/ wikipedia de tous les 

agréments 

 Tutorat, parrainage par une 
asso déjà agrée 

 

 


